Приложение 2


	ФОРМУЛЯР
за кандидатстване за приз на ФОНДАЦИЯ ЗА ПРОЗРАЧНИ РЕГЛАМЕНТИ 

в категория

„Най-прозрачна общинска администрация”
Указания за попълване на формуляра: Формулярът съдържа 19 въпроса с по два възможни отговора - „ДА” и „НЕ”, както и един допълнителен въпрос със свободен отговор.
· Всеки отговор „НЕ” на който и да е въпрос носи 0 т.

· Броят точки, който носи отговор „ДА” на даден въпрос, е указан в самия въпрос.

· За всяка постъпила кандидатура комисията прави оценка на функционалността на интернет страницата на администрацията по методика, специално разработена за целта. Получената по този начин оценка на интернет страницата, умножена по коефициент 0,25, се прибавя към сумарния резултат от останалите въпроси във формуляра.
· Всички точки се сумират за определяне на оценката на дадена кандидатура.
· Кандидатите попълват само графи „ДА” или „НЕ”, като:
· Ако отговорът е „ДА“, в графа „ДА“ кандидатът посочва името на файла, който прилага като доказателство или линк към документа, който показва, че доказателството е и публично достъпно. За да улесните обработката на кандидатурите, моля да отбележите в името на файла на всеки подкрепящ документ номера на въпроса от формуляра, за който се отнася.
· Ако отговорът е „НЕ“, в графа „НЕ“ кандидатът записва „НЕ“.
· Въпрос, на който е отговорено с „ДА”, но към който не е изпратен подкрепящ документ (файл или линк) или този документ не обхваща годината, за която се кандидатства, получава 0 т.

· За въпрос, на който е отговорено с „НЕ“, директно се начисляват 0 т., без да се търсят доказателства и подкрепящи документи (дори такива да са налични и публично достъпни).


	№
	Общинска администрация Своге
	Да
	Не

	I.
	Достъп до услуги и информация

Въпросите в тази секция се основават на изискванията на чл. 15 и чл. 15а от ЗДОИ. 

Списъкът от въпроси не е изчерпателен, тъй като част от въпросите, свързани с изискванията на чл. 15 и чл. 15а от ЗДОИ, фигурират в методиката за задължителна оценка на интернет страницата на администрацията, описана в регламента на конкурса.

По отношение на въпросите в тази секция се прави и един времеви толеранс – за положително изпълнено условие се приема реализирането на дейността от 01.01.2015 г. до 31.05.2016 г., тъй като голяма част от изискванията на ЗДОИ влизат в сила от 12.01.2016 г.
	
	

	1
	Публикувал ли е ръководителят на административната структура списък на издадените актове в изпълнение на неговите правомощия и текстовете на издадените от органа нормативни и общи административни актове?

При положителен отговор, посочете в графа „ДА“ доказателствата, които прилагате, като линк на сайта – 1 т.
	www.svoge.bg/?cat=11
да
	

	2
	Публикувани ли са наименованието, адреса, адреса на електронната поща, телефона и работното време на звеното в съответната администрация, което отговаря за приемането на заявленията за предоставяне на достъп до информация?
При положителен отговор, посочете в графа „ДА“ доказателствата, които прилагате, като линк на сайта – 1 т.
	Да
www.svoge.bg/?page_id=310

	

	3
	Публикувани ли са устройствен правилник и вътрешни правила, свързани с предоставянето на административни услуги на гражданите?

При положителен отговор, посочете в графа „ДА“ доказателствата, които прилагате, като линк на сайта – 1 т.
	www.svoge.bg/?page_id=301
да
	

	4
	Публикувана ли е информация за бюджета и финансовите отчети на администрацията, която се публикува съгласно Закона за публичните финанси?

При положителен отговор, посочете в графа „ДА“ доказателствата, които прилагате, като линк на сайта – 1 т.
	Да
www.svoge.bg/?page_id=6576

	

	5
	Публикувани ли са проекти на нормативни актове заедно с мотивите, съответно - доклада и резултатите от общественото обсъждане на проекта?

При положителен отговор, посочете в графа „ДА“ доказателствата, които прилагате, като линк на сайта – 1 т.
	www.svoge.bg/?p=8137
www.svoge.bg/?p=7737
www.svoge.bg/?p=7551
www.svoge.bg/?p=7122
www.svoge.bg/?p=7117
да
	

	6
	Публикувани ли са уведомления за откриване на производството по издаване на общ административен акт по чл. 66 от Административнопроцесуалния кодекс, включително основните съображения за издаването на акта и формите и сроковете на участие на заинтересованите лица в производството?

При положителен отговор, посочете в графа „ДА“ доказателствата, които прилагате, като линк на сайта – 1 т.
	Да
www.svoge.bg/?p=5623-  2014г.
	

	7
	Публикувана ли е информация за упражняването на правото на достъп до обществена информация, реда и условията за повторно използване на информация, таксите, които се заплащат и форматите, в които се поддържа информацията?

При положителен отговор, посочете в графа „ДА“ доказателствата, които прилагате, като линк на сайта – 1 т.
	Да
www.svoge.bg/?page_id=310
www.svoge.bg/?page_id=299- Наредба за местните данъци и такси и цени на услугите
	

	8
	Публикуван ли е доклада за състоянието на администрацията по чл. 62 от Закона за администрацията, включващ годишен отчет за постъпилите заявления за достъп до обществена информация и за повторно използване на информация от обществения сектор, който включва и данни за направените откази и причините за това?

При положителен отговор, посочете в графа „ДА“ доказателствата, които прилагате, като линк на сайта – 1 т.
	не
	

	9
	Публикуван ли е списък на категориите информация, подлежаща на публикуване в интернет за сферата на дейност на съответната администрация, както и форматите, в които е достъпна?

При положителен отговор, посочете в графа „ДА“ доказателствата, които прилагате, като линк на сайта – 1 т.
	Да
www.svoge.bg/?page_id=101
www.svoge.bg/?page_id=6576
www.svoge.bg/?cat=8&paged=1..

www.svoge.bg/?page_id=430

	

	*
	Оценка на функционалността на интернет страницата на общинската администрация

Оценката ще бъде извършена от членове на комисията по методология, специално разработена за целта и описана в регламента за конкурса. Оценката на интернет страницата, умножена по коефициент 0,25, ще бъде прибавена към сумарния резултат от останалите въпроси във формуляра (ще носи приблизително между 0 и 7 т.)

	
	

	II.
	Обратна връзка от потребителите на услуги и гражданско участие
	
	

	10
	Създала ли е администрацията канали за приемане на сигнали за корупция (например „горещ” телефон, кутия за сигнали за корупция, е-адрес, онлайн подаване на сигнал)?

При положителен отговор, посочете в графа „ДА“ доказателствата, които прилагате, като файл или линк на сайта. За всеки канал се дават по 0,5 т. (мах. 2 т.) + 1 т. за наличие на утвърдени правила за приемане и обработка на сигналите + 1 т. ако тези правила са публикувани на сайта.
	www.svoge.bg/?page_id=66
www.svoge.bg/?page_id=301- Антикорупционна програма, горещ телефон за сигнали за корупция, е- адрес и онлайн подаване на сигнали
да
	

	11
	Функционират ли обществени съвети с участие на представители на местната власт и гражданското общество за консултации по значими за общината въпроси?

При положителен отговор, посочете в графа „ДА“ доказателствата, които прилагате като файл или линк на сайт:

· списък на функциониращите обществени съвети – 1 т. + 1 т., ако списъкът е публичен,

· кратко представяне на резултатите от дейността на поне един съвет през настоящата година – 1 т.
	не
	

	12
	Има ли общината местен обществен посредник (омбудсман)?

При положителен отговор, посочете в графа „ДА“ доказателствата, които прилагате като файл или линк на сайта - копие на сайт, информационно табло, предоставящи координати за връзка с омбудсмана – 1 т.
	Отпреди- да
не
	

	13
	Провеждана ли е през календарната 2015 година някоя от формите на прякото участие на гражданите в местното самоуправление – местен референдум, гражданска инициатива, общо събрание, съгласно Закона за пряко участие на гражданите в държавната власт и местното самоуправление?

При положителен отговор, посочете в графа „ДА“ доказателствата, които прилагате като файл или линк на сайта:

· подкрепящи документи за проведен местен референдум/гражданска инициатива/общо събрание (копие на публичния регистър, в който се завеждат предложенията за произвеждане на местен референдум съгласно чл. 27 (5) от ЗПУГДВМС, бланка за събиране на подписите, решение на ОС за провеждане на референдум/общо събрание и резултати от него) – 1 т. 

· документ, доказващ включването на резултатите от проведената форма на пряко участие на гражданите в местното самоуправление в някакъв план за действие – 2 т.
	не
	

	III.
	Отчетност
	
	

	3.1.
	Вътрешна отчетност и вътрешни процеси, насочени към постигане на по-голяма прозрачност
	
	

	14
	Има ли администрацията внедрена система за управление на качеството и информационната сигурност?

При положителен отговор, посочете в графа „ДА“ доказателствата, които прилагате като файл или линк на сайт - сканирано копие на сертификата, валиден към 31.12.2015 г.:
· за внедрена система ISO 9001 - 1 т

· за внедрена система ISO 27001 - 1 т.

· за внедрена система CAF - 2 т.
	не
	

	15
	Има ли администрацията план/комуникационна стратегия за прозрачно управление и разработени местни антикорупционни мерки?

При положителен отговор, посочете в графа „ДА“ доказателствата, които прилагате като файл или линк на сайта към:

· план/комуникационна стратегия за прозрачно управление (с включени антикорупционни мерки) – 1 т.

· отчет за изпълнението на плана/комуникационната стратегия за прозрачно управление – 2 т.
	не
	

	3.2.
	Отчетност пред потребителите на услуги
	
	

	16
	Оповестена ли е публично Програмата за управление на кмета за период 2015-2019 г. и публикуван ли е Отчет за дейността на кмета за 2015 г. на официалния интернет адрес на общината?

При положителен отговор, посочете в графа „ДА“ доказателствата, които прилагате като линк към сайта:

- Програма за управление на кмета за период 2015-2019 г. - 1 т.
- Отчет за изпълнението на програмата за 2015 г. – 2 т.
	Да
www.svoge.bg/?=11855

	

	17
	Прави ли се от администрацията периодичен публичен анализ на обратната връзка с гражданите (жалби, похвали, препоръки, интернет форум), по какъв начин и на какъв период от време?

При положителен отговор, посочете в графа „ДА“ доказателствата, които прилагате като файл или линк на сайта към:

· вътрещен анализ на обратната връзка (в отчет) – 1 т.

· доказателство за публикуван такъв анализ – 2 т.

· документ за предприети действия вследствие на обратната връзка от гражданите – 2 т.
	не
	

	18
	Поддържат ли се актуални регистри на общинската собственост в общината и на сделките с недвижими имоти, собственост на общината и публично достъпни ли са?

При положителен отговор, посочете в графа „ДА“ доказателствата, които прилагате като файл или линк на сайт към копие от документа и описание на начина, по който той се поддържа (със заповед на кмета или друга процедура) и по който става достъпен за гражданите:

· за актуален публичен регистър на общинската собственост - 1 т. при наличие на документа и осигурен публичен достъп до него по определена процедура + 1 т., ако се покаже, че е публикуван на сайта и достъпът до него е абсолютно свободен;
· за актуален публичен регистър на разпоредителните сделки с недвижими имоти, собственост на общината - 1 т. при наличие на документа и осигурен публичен достъп до него по определена процедура + 1 т., ако се покаже, че е публикуван на сайта и достъпът до него е абсолютно свободен.
	не
	

	19
	Има ли създаден публичен регистър на проектите – разработвани, подавани, спечелени, изпълнявани от общинската администрация?

При положителен отговор, посочете в графа „ДА“ доказателствата, които прилагате като файл или линк на сайта към регистър – 1 т. при наличие на документа + 1 т., ако се покаже, че е публично достъпен.
	не
	

	20. Описание (до 300 думи) по Ваш избор на добре работеща практика за осигуряване на прозрачност в дейността на администрацията (която не е обхваната в настоящия въпросник и не е резултат от партньорство) за включване в наръчник с добри практики – носи до 3 допълнителни точки.

	Служител за контакт: Мирослав Красимиров Митрев- старши юрисконсулт
Координати: гр. Своге; ул. ''Александър Стамболийски'' 7; тел: 0726 2 20 59, вътрешен: 37


За постижения на администрациите, реализирани през 2015 г.,

Призът се връчва през 2016 г.

